Vad é&r syftet med denna policy?

SSP har atagit sig att skydda integriteten och sékerheten i din personliga information. Denna
integritetspolicy beskriver hur vi samlar in och anvander personlig information om dig fore, under
och efter ditt arbetsforhallande med oss, i enlighet med GDPR. Det galler alla kollegor, arbetstagare
och entreprendrer.

SSP &r en "data kontroller". Det innebér att vi &r ansvariga for att bestdmma hur vi lagrar, behandlar
och anvander personlig information om dig.

Vi &r skyldiga enligt GDPR att meddela dig informationen i denna policy.

Denna policy galler for potentiella, nuvarande och tidigare kollegor och entreprendrer. Detta ingar
inte i ndgot anstéllningsavtal eller annat kontrakt for att tillhandahalla tjanster. Vi kan komma att
uppdatera policyn nar som helst.

Det &r viktigt att du laser detta meddelande tillsammans med andra policyer vi kan ge vid sdrskilda
tillfallen nar vi samlar eller behandlar personuppgifter om dig, sa att du & medveten om hur och
varfor vi anvander sadan information.

Dataskyddsbestammelser

Vi dverensstammer med Allméanna dataskyddsférordningen. Denna sdger att den personliga
informationen vi behandlar om dig maste:

1. Anvandas lagligt, rattvist och pa ett Oppet sétt.

2. Vara insamlad endast for giltiga andamal som vi har forklarat for dig och inte anvandas pa nagot
satt som ar oforenliga med dessa andamal.

3. Vara relevant for de andamal som vi har berattat om och begransat endast till dessa &ndamal.
4. Vara noggrann och uppdaterad information.
5. Lagras endast sa lange som nodvandigt for de syften vi har berattat om.

6. Lagras och behandlas sékert.
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Typen av information SSP behandlar om dig

Personuppgifter, eller personlig information, betyder all information om en person fran vilken
personen kan identifieras. Det innehaller inte data dér identiteten har tagits bort (anonym data).
Det finns "speciella kategorier" av kansligare personuppgifter som kraver en hogre skyddsniva.

Vi kan samla in, lagra och anvénda féljande kategorier av personuppgifter om dig:

« Personliga kontaktuppgifter, t.ex. namn, titel, adresser, telefonnummer och personliga e-
postadresser.

* Fodelsedatum.

* Kon.

» N&rmaste kontaktperson och kontaktuppgifter for nodsituationer.
* Personnummer.

« Bankkontodetaljer, 16neposter och skattestatusinformation.

« Lon, franvaro och formansinformation.

» Startdatum.

« Anstéllning eller arbetsplats.

Rekryteringsinformation (inklusive kopior av arbetsdokumentation, referenser och annan
information som ingar i ett CV eller ett brev eller som en del av ansokan).

« Arbetsuppgifter (inklusive jobbtitel, arbetshistoria, arbetstid, utbildningshistorik).

» Kompensationshistorik/prestationsinformation.

« Disciplinara arenden och utredning om eventuell misskétsamhet och klagomal.

+ CCTV-inspelning i enlighet med svensk lagstiftning och annan information som erhallits via
elektroniska medel, t.ex. Information om din anvandning av vara informations- och
kommunikationssystem.

« Fotografier.

* Rehabiliteringsunderlag
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Hur vi samlar in dina personuppgifter

Vi samlar vanligen in personlig information om anstéllda, arbetstagare och kontaktpersoner genom
ansokan och rekryteringsprocessen, antingen direkt fran kandidater eller ibland fran en
arbetsformedling eller leverantor av bakgrundskontroll. Vi kan ibland samla in ytterligare
information fran tredje part, inklusive tidigare arbetsgivare, kreditreferensorgan eller andra
bakgrundskontrollbyraer.

Vi kommer att samla in ytterligare personuppgifter i samband med arbetsrelaterade aktiviteter under
hela den period du arbetar for oss.

Hur vi anvander information om dig

Vi anvander endast din personliga information nar lagen tillater oss till det. Vanligtvis anvander vi
din personliga information under féljande omstandigheter:
1. Nér vi behover utfora kontrakt och behdver fa kontakt med dig.

2. Nar vi maste folja en laglig skyldighet.

3. Om det ar nodvandigt for vara legitima intressen (eller tredje man) och dina intressen och
grundlaggande réattigheter inte bryter mot dessa intressen.

Vi kan ocksa anvanda din personliga information i féljande situationer, som sannolikt kommer att
vara séllsynta:

1. Var vi behover skydda dina intressen (eller nagon annans intressen).

2. Om det behdvs av allmant intresse eller for officiella andamal.
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Situationer dar vi kommer att anvanda din personliga information

Vi behover alla kategorier av information i listan ovan (se Typ av information vi behandlar om dig),
framst for att vi ska kunna utfora vart kontrakt med dig och géra det mojligt for oss att folja
lagstadgade skyldigheter. | vissa fall kan vi anvénda din personliga information for att driva egna
eller tredje parts legitima intressen, forutsatt att dina intressen och grundldggande rattigheter inte
strider mot dessa intressen.

De situationer dér vi behandlar din personliga information anges nedan:

« Fatta beslut om din rekrytering eller anstéllning.

» Faststélla villkoren, for vilka du arbetar for oss.

« Kontrollera att du har laglig rétt att arbeta i Sverige.

« Betala dig och, om du ar anstalld, géra avdrag for skatt och férsakringsavgifter.
« Att ge dig som anstalld formaner.

« Ha kontakt med din pensionsleverantor.

» Forvalta kontraktet vi har ingatt med dig.

« Foretagsledning och planering, inklusive redovisning och revision.

« Genomfora prestationsbedémningar, hantera prestationer och bestdmma prestationskraven.
« Fatta beslut om I6nerevision och ersattning.

» Beddmning av kvalifikationer for ett visst jobb eller en uppgift, inklusive beslut om personliga
frémjanden.

+ Samla bevis for eventuella missférhallanden eller disciplinara utfragningar.
« Fatta beslut om din fortsatta anstallning.

« Uppsagning av vart arbetsforhallande.

« Utbildning, upplarning och utvecklingskrav.

« Hantera juridiska tvister som berdr dig eller andra anstéllda, arbetstagare och entreprendrer,
inklusive olyckor pa jobbet.

» Faststalla din utbildningsformaga.
« Hantera sjukfranvaro.
« Att folja halso- och sékerhetsforpliktelser.
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* For att forhindra bedrégeri.

« For att sékerstalla natverks- och informationssékerhet, inklusive forebyggande av obehorig atkomst
till var dator och elektroniska kommunikationssystem och forhindra skadlig programdistribution.

« Att genomfora dataanalysstudier for att granska och battre forsta anstallningsretentions- och
avgangshastigheter.

« Nagra av ovanstaende grunder for bearbetning 6verlappar varandra, och det kan finnas flera skal
som motiverar var anvandning av din personliga information.

Om du inte ldmnar personlig information

Om du inte lamnar viss information, nar det begérs av dig, kan vi kanske inte utféra det kontrakt vi
har ingatt med dig (som att betala eller ge en férman), eller vi kan hindras fran att uppfylla vara
lagliga skyldigheter (t.ex. for att sédkerstalla hdlsa och sékerhet).

Andring av syfte

Vi kommer endast att anvanda din personliga information for det &ndamalet som vi samlade in den,
om vi inte med rimlighet anser att vi behéver anvanda den av en annan anledning och att
anledningen &r forenlig med det ursprungliga syftet. Om vi behdver anvéanda din personliga
information for ett orelaterat syfte, kommer vi att meddela dig och vi kommer att forklara den
rattsliga grunden som tillater oss att gora det.

Observera att vi far behandla din personliga information utan din vetskap eller samtycke, i enlighet
med ovanstaende regler, dar detta kravs eller tillats enligt lag.

Hur anvander vi kanslig personlig information

"Sarskilda kategorier" av sérskilt kanslig personlig information kréver hogre skyddsnivaer. Exempel
ar etnisk ursprung, hélsa, brottslig aktivitet och religitsa 6vertygelser. Vi behdver ytterligare
berattigande for insamling, lagring och anvandning av denna typ av personlig information. Vi kan
behandla séarskilda kategorier av personuppgifter under foljande omsténdigheter:

1. Under begrénsade omstandigheter, med ditt samtycke.

2. Dar vi behover utfora vara lagliga skyldigheter och i enlighet med var policy for lagring av
uppgifter.

3. Hantera juridiska tvister som berér dig, eller andra anstéllda och entreprendrer

4. Om det behdvs i en rehabilitering for att bedéma din arbetsforméaga av halsoskal, under
forutsattning att lampliga sekretesskyddsatgarder vidtas och relevant lagstiftning foljs.
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Vara skyldigheter som arbetsgivare

Vi anvander dina kéansliga personuppgifter pa foljande sétt:
* Vi kommer att anvénda informationen vid avslutning av anstéllning, frinvaro som kan omfatta
sjukfranvaro eller dvrig franvaro, for att folja lagar och avtal.

Varfor behdver vi ditt samtycke?

Om vi tar in ditt samtycke for utredning av specifika omstandigheter ger vi dig fullstdndig
information om den information vi vill ha samt anledningen till varfor vi beh6ver den. Detta sa att
du noggrant kan 6vervaga om du vill samtycka. Du bor vara medveten om att det inte &r ett villkor
for ditt kontrakt med oss att du godkéanner nagon begéran fran oss for samtycke.

Information om brottsliga domar

Vi far bara anvanda information om brottsliga domar dar lagen tillater oss att géra det. Det ar
vanligtvis dar sddan behandling ar nodvandig for att utféra vara skyldigheter och forutsatt att vi gor
det i enlighet med var policy for lagring av uppgifter eller andra befintliga lagar.

Mindre vanligt &r att vi kan anvénda information om brottsliga domar i samband med réttsliga krav,
dar det ar nodvandigt att skydda dina intressen (eller nagon annans intressen) och dar du inte kan ge
ditt samtycke eller dar information om dig redan ar offentliggjord. Vi kan ocksa behandla sadan
information om kollegor eller tidigare kollegor i samband med legitim affarsverksamhet med
lampliga skyddsatgarder.

Vi kommer bara att samla information om brottsliga domar om det &r lampligt med tanke pa rollens
karaktar och dar vi juridiskt kan gdra det. Vid behov samlar vi information om brottsliga domar som
en del av rekryteringsprocessen, eller vi far informationen underréattat direkt av dig i samband med
att du arbetar for oss.
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Automatiserad sokning

Automatiserat sokning sker nér ett elektroniskt system anvander personuppgifter for att
sammanfatta uppgifter. Vi far anvanda automatiserad sokning under féljande omstandigheter:

1. Dér vi har meddelat dig beslutet och gett dig 21 dagar for att begéra omprovning.

2. Om det &r nddvandigt att utfora kontraktet med dig och lampliga atgérder finns for att
skydda dina rattigheter.

3. Under begransade omstandigheter, med ditt uttryckliga skriftliga samtycke och déar det &r
lampligt att vidta atgarder for att skydda dina rattigheter. Om vi fattar ett beslut for
automatiskt sokning pa grundval av sarskilt kanslig personlig information maste vi
antingen ha ditt uttryckliga skriftliga samtycke eller det maste vara motiverat av allmant
intresse, och vi maste ocksa infora lampliga atgarder for att skydda dina rattigheter.

Du kommer inte att bli foremal for beslut som kommer att ha en vasentlig inverkan pa dig
baserat endast pa automatiserat beslutsfattande, savida vi inte har en laglig grund for att gora
det och vi har meddelat dig. Vi avser inte att fatta nagra beslut om dig med hjalp av automatiska
medel, men vi kommer att meddela dig skriftligen om denna position &ndras.

Datadelning

Vi kan behéva dela dina uppgifter med tredje part, inklusive inom en grupp hos tredje pars
tjansteleverantorer.

Vi kraver att tredje part respekterar sakerheten av dina uppgifter och behandlar den i enlighet med
lagen.

Vi kan éverfora dina personuppgifter utanfér EU.

Om vi gor det kan du forvénta dig en liknande grad av skydd nar det galler din personliga
information.

Varfor ska du dela med dig av dina personuppgifter med tredje part?

SSP kan komma att dela med sig av dina personliga uppgifter med tredje part, om det krévs enligt
lag, dér det ar nodvandigt att administrera arbetsforhallandet med dig eller dér vi har ett annat
legitimt intresse att gora det.
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Vilka tredjepartsleverantorer behandlar mina personuppgifter?

"Tredje part” inkluderar tredjepartsleverantorer (inklusive entreprendrer och utsedda agenter) och
andra enheter, inom SSP. Féljande aktiviteter utfors av tjansteleverantorer fran tredje part:

a. loner,

b. pensionsforvaltning,

c. formaner och administration och

d. IT-tjanster

Hur séker &r min information med tredje parts tjansteleverantdrer och andra enheter i SSP?

Alla vara tjansteleverantorer fran tredje part ar skyldiga att vidta lampliga sékerhetsatgarder for att
skydda din personliga information i enlighet med var policy. Vi tillater inte vara tjansteleverantorer
att anvanda dina personuppgifter for egna andamal. Vi tillater endast att de behandlar dina
personuppgifter for specifika andamal och i enlighet med vara instruktioner.

Nar kan SSP dela med sig av mina personuppgifter?

Vi delar din personliga information med andra foretag och inom SSP som en del av var
regelbundna rapporteringsverksamhet av SSPs verksamhet, i samband med en
foretagsreorganisation eller omstrukturering av koncernen och for systemunderhallsstod.

Till vilka delar vi din personliga information?

Vi kan dela din personliga information med andra tredje parter, till exempel i samband med eventuell
forséljning eller omstrukturering av verksamheten. Vi kan ocksa behéva dela din personliga
information med en tillsynsmyndighet eller att annars for att folja lagen.

Overforing av information utanfér EU

Vi kan éverfora den personliga information som vi samlar om dig till andra l&nder utanfér EU for att
kunna utféra vart kontrakt med dig. For att sékerstalla att din personliga information far en adekvat
skyddsniva, har vi har infort Iampliga atgarder, for att sékerstélla att din personliga information
behandlas av dessa tredje parter pa ett satt som dverensstammer med och som respekterar EU-och
Storbritanniens lagar om dataskydd.
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Datasakerhet

Vi har infort atgarder for att skydda sakerheten for din information. Detaljer om dessa atgarder ar
tillgangliga pa begaran. Tredje partier behandlar endast dina personliga uppgifter pa vara
instruktioner och dar de har kommit éverens om att behandla informationen konfidentiellt och att
hélla informationen saker.

Vi har infort lampliga sakerhetsatgarder for att forhindra att din personliga information blir
oavsiktligt forlorad, anvand eller atkomst pa obehdrigt satt, andrat eller avslojat. Dessutom begréansar
vi tillgangen till din personliga information till de anstallda, agenter, entreprendrer och andra tredje
parter som har ett foretag behover veta. De behandlar endast dina personliga uppgifter enligt vara
instruktioner och de omfattas av en sekretessplikt. Vi har infort forfaranden for att hantera eventuella
missténkta datasékerhetsbrott och meddelar dig och eventuell tillamplig tillsynsmyndighet om
misstankt brott dar vi ar lagligen skyldiga att gora det.

Hur lange lagrar vi din information?

Vi behaller bara dina personuppgifter sa lange som nédvandigt for att uppfylla de syften vi samlade
in for, inklusive for att uppfylla alla lagar, bokfdring eller rapporteringskrav. Detaljer om
kvarhallande perioder for olika aspekter av din personliga information finns i
”SSPretentionspolicyn”. For att bestimma ldmplig kvarhéllandetiden for personuppgifter, tar vi
hansyn till personuppgifternas mangd, natur och kanslighet, den potentiella risken for skada fran
obehdrig anvéandning eller avsléjande av dina personuppgifter, syftet med vilka vi behandlar dina
personuppgifter och huruvida Vi kan uppna dessa syften pa annat satt och géllande lagkrav. Under
vissa omstandigheter kan vi anonymisera din personliga information sa att den inte langre kan
associeras med dig, i vilket fall vi kan anvanda sadan information utan ytterligare meddelande till
dig. Néar du inte langre ar anstalld, arbetstagare eller entreprendr av foretaget kommer vi att behalla
och sakert forstora din personliga information i enlighet med SSP-lagringspolicyen eller géllande
lagar och forordningar.
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Din skyldighet att informera oss om andringar

Det ar viktigt att personuppgifterna vi behandlar om dig ar korrekta och aktuella. Vanligen hall oss
informerade om din personliga information &ndras under ditt samarbetsavtal med SSP.

Dina rattigheter i samband med personlig information
Under vissa omstandigheter har du enligt lag rétt att:

. Begara tillgang till din personliga information (allmant kand som "begaran om
databasatkomst™). Detta gor att du kan fa en kopia av den personliga informationen vi behandlar om
dig och kontrollera att vi enligt lag handhar din information.

. Begéra korrigering av den personliga informationen som vi behandlar om dig. Detta
gor att du kan fa all ofullstandig eller felaktig information vi behandlar om dig korrigerat.

. Begéra radering av din personliga information. Pa det hér séttet kan du be oss att
radera eller ta bort personlig information dar det inte finns ndgon bra anledning till att vi fortsatter att
bearbeta eller lagra den.

. Begara begransning av behandlingen av din personliga information. Pa sa satt kan du
be oss att avbryta behandlingen av din personlig information om dig, till exempel om du vill att vi
ska faststélla dess noggrannhet.

. Begara 6verforing av din personliga information till en annan part. Om du vill
granska, verifiera, korrigera eller begéra radering av din personliga information, motsatta dig
behandlingen av dina personuppgifter eller begéra att vi 6verfor en kopia av din personliga
information till en annan part, fyll i och skicka dokumentet "Begéiran om registerutdrag fran
16nsystem och personakt” maila till GDPR-SAR.se@ssp-intl.com

Ingen avgift kravs vanligtvis

Du behover inte betala en avgift for att fa tillgang till din personliga information (eller att utdva
nagon av de andra rattigheterna). Vi kan dock ta ut en rimlig avgift om din begéran om tillgang &r
klart ogrundad eller éverdriven. Alternativt kan vi vagra att folja begaran i sédana fall.
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Vad vi kan behova fran dig?

Vi kan behova begara specifik information fran dig for att hjalpa oss att bekréafta din identitet och se
till att du har ratt att fa tillgang till informationen (eller att utéva nagon av dina andra rattigheter).
Detta ar en annan lamplig sakerhetsatgard for att sakerstélla att personuppgifter inte avslojas for
nagon person som inte har ratt att ta emot den.

Rétt att aterkalla samtycke

Under de begransade omsténdigheterna dér du har gett ditt samtycke till insamling, behandling och
overforing av din personliga information for ett visst andamal har du ratt att vid varje tillfalle dra
tillbaka ditt samtycke till den specifika behandlingen. For att aterkalla ditt samtycke, skicka ett mail
till GDPR-SAR.se@ssp-intl.com. Nar vi har mottagit och behandlat anmalan om att du har aterkallat
ditt samtycke, kommer vi inte langre att behandla din information for det &ndamal som du
ursprungligen var éverens om, om vi inte har en annan legitim grund for att géra det enligt lag.

Andringar av denna integritetspolicy

Vi forbehaller oss rétten att uppdatera denna integritetspolicy nar som helst och vi kommer att ge dig
en ny integritetspolicy nar vi gor nagra vasentliga uppdateringar. Vi kan ocksa meddela dig pa annat
satt fran tid till annan om behandlingen av din personliga information.

Om du har nagra fragor om denna integritetspolicy, skicka ett mail till:
GDPR-SAR.se@ssp-intl.com

Jag skriver under pa att jag har tagit del av denna integritetspolicy

Underskrift:
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Namnfortydligande:

GDPR-SAR.se@ssp-intl.com
www.foodtravelexperts.com/international/gdpr




