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Vad är syftet med denna policy?  

  

SSP har åtagit sig att skydda integriteten och säkerheten i din personliga information. Denna 

integritetspolicy beskriver hur vi samlar in och använder personlig information om dig före, under 

och efter ditt arbetsförhållande med oss, i enlighet med GDPR. Det gäller alla kollegor, arbetstagare 

och entreprenörer.  

SSP är en "data kontroller". Det innebär att vi är ansvariga för att bestämma hur vi lagrar, behandlar 

och använder personlig information om dig.   

Vi är skyldiga enligt GDPR att meddela dig informationen i denna policy.   

Denna policy gäller för potentiella, nuvarande och tidigare kollegor och entreprenörer. Detta ingår 

inte i något anställningsavtal eller annat kontrakt för att tillhandahålla tjänster. Vi kan komma att 

uppdatera policyn när som helst.  

  

Det är viktigt att du läser detta meddelande tillsammans med andra policyer vi kan ge vid särskilda 

tillfällen när vi samlar eller behandlar personuppgifter om dig, så att du är medveten om hur och 

varför vi använder sådan information.  

  

  

Dataskyddsbestämmelser  

Vi överensstämmer med Allmänna dataskyddsförordningen. Denna säger att den personliga 

informationen vi behandlar om dig måste:   

1. Användas lagligt, rättvist och på ett öppet sätt.  

2. Vara insamlad endast för giltiga ändamål som vi har förklarat för dig och inte användas på något 

sätt som är oförenliga med dessa ändamål.   

3. Vara relevant för de ändamål som vi har berättat om och begränsat endast till dessa ändamål.  

4. Vara noggrann och uppdaterad information.   

5. Lagras endast så länge som nödvändigt för de syften vi har berättat om.   

6. Lagras och behandlas säkert.  
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Typen av information SSP behandlar om dig  

Personuppgifter, eller personlig information, betyder all information om en person från vilken 

personen kan identifieras. Det innehåller inte data där identiteten har tagits bort (anonym data).  

Det finns "speciella kategorier" av känsligare personuppgifter som kräver en högre skyddsnivå.  

  

Vi kan samla in, lagra och använda följande kategorier av personuppgifter om dig:  

• Personliga kontaktuppgifter, t.ex. namn, titel, adresser, telefonnummer och personliga e-

postadresser.   

• Födelsedatum.  

• Kön.   

• Närmaste kontaktperson och kontaktuppgifter för nödsituationer.  

• Personnummer.  

• Bankkontodetaljer, löneposter och skattestatusinformation.  

• Lön, frånvaro och förmånsinformation.  

• Startdatum.  

• Anställning eller arbetsplats.  

  

Rekryteringsinformation (inklusive kopior av arbetsdokumentation, referenser och annan 

information som ingår i ett CV eller ett brev eller som en del av ansökan).  

• Arbetsuppgifter (inklusive jobbtitel, arbetshistoria, arbetstid, utbildningshistorik).  

• Kompensationshistorik/prestationsinformation.  

• Disciplinära ärenden och utredning om eventuell misskötsamhet och klagomål.  

• CCTV-inspelning i enlighet med svensk lagstiftning och annan information som erhållits via 

elektroniska medel, t.ex. Information om din användning av våra informations- och 

kommunikationssystem.  

• Fotografier.  

• Rehabiliteringsunderlag  
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Hur vi samlar in dina personuppgifter  

Vi samlar vanligen in personlig information om anställda, arbetstagare och kontaktpersoner genom 

ansökan och rekryteringsprocessen, antingen direkt från kandidater eller ibland från en 

arbetsförmedling eller leverantör av bakgrundskontroll. Vi kan ibland samla in ytterligare 

information från tredje part, inklusive tidigare arbetsgivare, kreditreferensorgan eller andra 

bakgrundskontrollbyråer.  

Vi kommer att samla in ytterligare personuppgifter i samband med arbetsrelaterade aktiviteter under 

hela den period du arbetar för oss.  

  

  

Hur vi använder information om dig  

Vi använder endast din personliga information när lagen tillåter oss till det. Vanligtvis använder vi 

din personliga information under följande omständigheter:  

1. När vi behöver utföra kontrakt och behöver få kontakt med dig.  

  

2. När vi måste följa en laglig skyldighet.  

  

3. Om det är nödvändigt för våra legitima intressen (eller tredje man) och dina intressen och 

grundläggande rättigheter inte bryter mot dessa intressen.  

  

Vi kan också använda din personliga information i följande situationer, som sannolikt kommer att 

vara sällsynta:  

1. Var vi behöver skydda dina intressen (eller någon annans intressen).  

2. Om det behövs av allmänt intresse eller för officiella ändamål.  
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Situationer där vi kommer att använda din personliga information  

Vi behöver alla kategorier av information i listan ovan (se Typ av information vi behandlar om dig), 

främst för att vi ska kunna utföra vårt kontrakt med dig och göra det möjligt för oss att följa 

lagstadgade skyldigheter. I vissa fall kan vi använda din personliga information för att driva egna 

eller tredje parts legitima intressen, förutsatt att dina intressen och grundläggande rättigheter inte 

strider mot dessa intressen.  

De situationer där vi behandlar din personliga information anges nedan:  

• Fatta beslut om din rekrytering eller anställning.   

• Fastställa villkoren, för vilka du arbetar för oss.   

• Kontrollera att du har laglig rätt att arbeta i Sverige.  

• Betala dig och, om du är anställd, göra avdrag för skatt och försäkringsavgifter.  

• Att ge dig som anställd förmåner.  

• Ha kontakt med din pensionsleverantör.  

• Förvalta kontraktet vi har ingått med dig.   

• Företagsledning och planering, inklusive redovisning och revision.   

• Genomföra prestationsbedömningar, hantera prestationer och bestämma prestationskraven.   

• Fatta beslut om lönerevision och ersättning.  

• Bedömning av kvalifikationer för ett visst jobb eller en uppgift, inklusive beslut om personliga 

främjanden.  

• Samla bevis för eventuella missförhållanden eller disciplinära utfrågningar.  

• Fatta beslut om din fortsatta anställning.  

• Uppsägning av vårt arbetsförhållande.  

• Utbildning, upplärning och utvecklingskrav.   

• Hantera juridiska tvister som berör dig eller andra anställda, arbetstagare och entreprenörer, 

inklusive olyckor på jobbet.   

• Fastställa din utbildningsförmåga.  

• Hantera sjukfrånvaro.  

• Att följa hälso- och säkerhetsförpliktelser.  
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• För att förhindra bedrägeri.   

• För att säkerställa nätverks- och informationssäkerhet, inklusive förebyggande av obehörig åtkomst 

till vår dator och elektroniska kommunikationssystem och förhindra skadlig programdistribution.  

• Att genomföra dataanalysstudier för att granska och bättre förstå anställningsretentions- och 

avgångshastigheter.   

• Några av ovanstående grunder för bearbetning överlappar varandra, och det kan finnas flera skäl 

som motiverar vår användning av din personliga information.  

  
  
Om du inte lämnar personlig information  

        

Om du inte lämnar viss information, när det begärs av dig, kan vi kanske inte utföra det kontrakt vi 

har ingått med dig (som att betala eller ge en förmån), eller vi kan hindras från att uppfylla våra 

lagliga skyldigheter (t.ex. för att säkerställa hälsa och säkerhet).  

  
  
Ändring av syfte  

  

Vi kommer endast att använda din personliga information för det ändamålet som vi samlade in den, 

om vi inte med rimlighet anser att vi behöver använda den av en annan anledning och att 

anledningen är förenlig med det ursprungliga syftet. Om vi behöver använda din personliga 

information för ett orelaterat syfte, kommer vi att meddela dig och vi kommer att förklara den 

rättsliga grunden som tillåter oss att göra det.  

Observera att vi får behandla din personliga information utan din vetskap eller samtycke, i enlighet 

med ovanstående regler, där detta krävs eller tillåts enligt lag.  

    

Hur använder vi känslig personlig information  

"Särskilda kategorier" av särskilt känslig personlig information kräver högre skyddsnivåer. Exempel 

är etnisk ursprung, hälsa, brottslig aktivitet och religiösa övertygelser. Vi behöver ytterligare 

berättigande för insamling, lagring och användning av denna typ av personlig information. Vi kan 

behandla särskilda kategorier av personuppgifter under följande omständigheter:   

1. Under begränsade omständigheter, med ditt samtycke.  

2. Där vi behöver utföra våra lagliga skyldigheter och i enlighet med vår policy för lagring av 

uppgifter.  

3. Hantera juridiska tvister som berör dig, eller andra anställda och entreprenörer   

4. Om det behövs i en rehabilitering för att bedöma din arbetsförmåga av hälsoskäl, under 

förutsättning att lämpliga sekretesskyddsåtgärder vidtas och relevant lagstiftning följs.  
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Våra skyldigheter som arbetsgivare  

Vi använder dina känsliga personuppgifter på följande sätt:  

• Vi kommer att använda informationen vid avslutning av anställning, frånvaro som kan omfatta 

sjukfrånvaro eller övrig frånvaro, för att följa lagar och avtal.  

  

  

  

Varför behöver vi ditt samtycke?  

  

Om vi tar in ditt samtycke för utredning av specifika omständigheter ger vi dig fullständig 

information om den information vi vill ha samt anledningen till varför vi behöver den. Detta  så att 

du noggrant kan överväga om du vill samtycka. Du bör vara medveten om att det inte är ett villkor 

för ditt kontrakt med oss att du godkänner någon begäran från oss för samtycke.  

  

  

  

Information om brottsliga domar  

  

Vi får bara använda information om brottsliga domar där lagen tillåter oss att göra det. Det är 

vanligtvis där sådan behandling är nödvändig för att utföra våra skyldigheter och förutsatt att vi gör 

det i enlighet med vår policy för lagring av uppgifter eller andra befintliga lagar.   

  

Mindre vanligt är att vi kan använda information om brottsliga domar i samband med rättsliga krav, 

där det är nödvändigt att skydda dina intressen (eller någon annans intressen) och där du inte kan ge 

ditt samtycke eller där information om dig redan är offentliggjord. Vi kan också behandla sådan 

information om kollegor eller tidigare kollegor i samband med legitim affärsverksamhet med 

lämpliga skyddsåtgärder.  

Vi kommer bara att samla information om brottsliga domar om det är lämpligt med tanke på rollens 

karaktär och där vi juridiskt kan göra det. Vid behov samlar vi information om brottsliga domar som 

en del av rekryteringsprocessen, eller vi får informationen underrättat direkt av dig i samband med 

att du arbetar för oss.  
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Automatiserad sökning    

  

Automatiserat sökning sker när ett elektroniskt system använder personuppgifter för att 

sammanfatta uppgifter. Vi får använda automatiserad sökning under följande omständigheter:   

1. Där vi har meddelat dig beslutet och gett dig 21 dagar för att begära omprövning.   

2. Om det är nödvändigt att utföra kontraktet med dig och lämpliga åtgärder finns för att 

skydda dina rättigheter.   

3. Under begränsade omständigheter, med ditt uttryckliga skriftliga samtycke och där det är 

lämpligt att vidta åtgärder för att skydda dina rättigheter. Om vi fattar ett beslut för 

automatiskt sökning på grundval av särskilt känslig personlig information måste vi 

antingen ha ditt uttryckliga skriftliga samtycke eller det måste vara motiverat av allmänt 

intresse, och vi måste också införa lämpliga åtgärder för att skydda dina rättigheter.  

  

Du kommer inte att bli föremål för beslut som kommer att ha en väsentlig inverkan på dig 

baserat endast på automatiserat beslutsfattande, såvida vi inte har en laglig grund för att göra 

det och vi har meddelat dig. Vi avser inte att fatta några beslut om dig med hjälp av automatiska 

medel, men vi kommer att meddela dig skriftligen om denna position ändras.  

  

Datadelning  

Vi kan behöva dela dina uppgifter med tredje part, inklusive inom en grupp hos tredje pars 

tjänsteleverantörer.  

Vi kräver att tredje part respekterar säkerheten av dina uppgifter och behandlar den i enlighet med 

lagen.  

Vi kan överföra dina personuppgifter utanför EU.  

Om vi gör det kan du förvänta dig en liknande grad av skydd när det gäller din personliga 

information.  

  

  

Varför ska du dela med dig av dina personuppgifter med tredje part?   

SSP kan komma att dela med sig av dina personliga uppgifter med tredje part, om det krävs enligt 

lag, där det är nödvändigt att administrera arbetsförhållandet med dig eller där vi har ett annat 

legitimt intresse att göra det.  
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Vilka tredjepartsleverantörer behandlar mina personuppgifter?  

  

"Tredje part" inkluderar tredjepartsleverantörer (inklusive entreprenörer och utsedda agenter) och 

andra enheter, inom SSP. Följande aktiviteter utförs av tjänsteleverantörer från tredje part:   

a. löner,   

b. pensionsförvaltning,   

c. förmåner och administration och  

d. IT-tjänster  

  

  

Hur säker är min information med tredje parts tjänsteleverantörer och andra enheter i SSP?  

  

Alla våra tjänsteleverantörer från tredje part är skyldiga att vidta lämpliga säkerhetsåtgärder för att 

skydda din personliga information i enlighet med vår policy. Vi tillåter inte våra tjänsteleverantörer 

att använda dina personuppgifter för egna ändamål. Vi tillåter endast att de behandlar dina 

personuppgifter för specifika ändamål och i enlighet med våra instruktioner.  

  

När kan SSP dela med sig av mina personuppgifter?  

Vi delar din personliga information med andra företag och inom SSP som en del av vår 

regelbundna rapporteringsverksamhet av SSPs verksamhet, i samband med en 

företagsreorganisation eller omstrukturering av koncernen och för systemunderhållsstöd.  

  

Till vilka delar vi din personliga information?  

  

Vi kan dela din personliga information med andra tredje parter, till exempel i samband med eventuell 

försäljning eller omstrukturering av verksamheten. Vi kan också behöva dela din personliga 

information med en tillsynsmyndighet eller att annars för att följa lagen.  

  

  

Överföring av information utanför EU  

  

Vi kan överföra den personliga information som vi samlar om dig till andra länder utanför EU för att 

kunna utföra vårt kontrakt med dig. För att säkerställa att din personliga information får en adekvat 

skyddsnivå, har vi har infört lämpliga åtgärder, för att säkerställa att din personliga information 

behandlas av dessa tredje parter på ett sätt som överensstämmer med och som respekterar EU-och 

Storbritanniens lagar om dataskydd.  
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Datasäkerhet  

  

Vi har infört åtgärder för att skydda säkerheten för din information. Detaljer om dessa åtgärder är 

tillgängliga på begäran. Tredje partier behandlar endast dina personliga uppgifter på våra 

instruktioner och där de har kommit överens om att behandla informationen konfidentiellt och att 

hålla informationen säker.  

Vi har infört lämpliga säkerhetsåtgärder för att förhindra att din personliga information blir 

oavsiktligt förlorad, använd eller åtkomst på obehörigt sätt, ändrat eller avslöjat. Dessutom begränsar 

vi tillgången till din personliga information till de anställda, agenter, entreprenörer och andra tredje 

parter som har ett företag behöver veta. De behandlar endast dina personliga uppgifter enligt våra 

instruktioner och de omfattas av en sekretessplikt. Vi har infört förfaranden för att hantera eventuella 

misstänkta datasäkerhetsbrott och meddelar dig och eventuell tillämplig tillsynsmyndighet om 

misstänkt brott där vi är lagligen skyldiga att göra det.  

  

Hur länge lagrar vi din information?  

  

Vi behåller bara dina personuppgifter så länge som nödvändigt för att uppfylla de syften vi samlade 

in för, inklusive för att uppfylla alla lagar, bokföring eller rapporteringskrav. Detaljer om 

kvarhållande perioder för olika aspekter av din personliga information finns i 

”SSPretentionspolicyn”. För att bestämma lämplig kvarhållandetiden för personuppgifter, tar vi 

hänsyn till personuppgifternas mängd, natur och känslighet, den potentiella risken för skada från 

obehörig användning eller avslöjande av dina personuppgifter, syftet med vilka vi behandlar dina 

personuppgifter och huruvida Vi kan uppnå dessa syften på annat sätt och gällande lagkrav. Under 

vissa omständigheter kan vi anonymisera din personliga information så att den inte längre kan 

associeras med dig, i vilket fall vi kan använda sådan information utan ytterligare meddelande till 

dig. När du inte längre är anställd, arbetstagare eller entreprenör av företaget kommer vi att behålla 

och säkert förstöra din personliga information i enlighet med SSP-lagringspolicyen eller gällande 

lagar och förordningar.  
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Din skyldighet att informera oss om ändringar  

  

Det är viktigt att personuppgifterna vi behandlar om dig är korrekta och aktuella. Vänligen håll oss 

informerade om din personliga information ändras under ditt samarbetsavtal med SSP.  

  

Dina rättigheter i samband med personlig information  

Under vissa omständigheter har du enligt lag rätt att:   

• Begära tillgång till din personliga information (allmänt känd som "begäran om 

databasåtkomst"). Detta gör att du kan få en kopia av den personliga informationen vi behandlar om 

dig och kontrollera att vi enligt lag handhar din information.   

• Begära korrigering av den personliga informationen som vi behandlar om dig. Detta 

gör att du kan få all ofullständig eller felaktig information vi behandlar om dig korrigerat.  

• Begära radering av din personliga information. På det här sättet kan du be oss att 

radera eller ta bort personlig information där det inte finns någon bra anledning till att vi fortsätter att 

bearbeta eller lagra den.   

• Begära begränsning av behandlingen av din personliga information. På så sätt kan du 

be oss att avbryta behandlingen av din personlig information om dig, till exempel om du vill att vi 

ska fastställa dess noggrannhet.  

• Begära överföring av din personliga information till en annan part. Om du vill 

granska, verifiera, korrigera eller begära radering av din personliga information, motsätta dig 

behandlingen av dina personuppgifter eller begära att vi överför en kopia av din personliga 

information till en annan part, fyll i och skicka dokumentet ”Begäran om registerutdrag från 

lönsystem och personakt” maila till GDPR-SAR.se@ssp-intl.com   

  

Ingen avgift krävs vanligtvis  

Du behöver inte betala en avgift för att få tillgång till din personliga information (eller att utöva 

någon av de andra rättigheterna). Vi kan dock ta ut en rimlig avgift om din begäran om tillgång är 

klart ogrundad eller överdriven. Alternativt kan vi vägra att följa begäran i sådana fall.  
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Vad vi kan behöva från dig?  

Vi kan behöva begära specifik information från dig för att hjälpa oss att bekräfta din identitet och se 

till att du har rätt att få tillgång till informationen (eller att utöva någon av dina andra rättigheter). 

Detta är en annan lämplig säkerhetsåtgärd för att säkerställa att personuppgifter inte avslöjas för 

någon person som inte har rätt att ta emot den.  

  

Rätt att återkalla samtycke  

  

Under de begränsade omständigheterna där du har gett ditt samtycke till insamling, behandling och 

överföring av din personliga information för ett visst ändamål har du rätt att vid varje tillfälle dra 

tillbaka ditt samtycke till den specifika behandlingen. För att återkalla ditt samtycke, skicka ett mail 

till GDPR-SAR.se@ssp-intl.com. När vi har mottagit och behandlat anmälan om att du har återkallat 

ditt samtycke, kommer vi inte längre att behandla din information för det ändamål som du 

ursprungligen var överens om, om vi inte har en annan legitim grund för att göra det enligt lag.  

  

Ändringar av denna integritetspolicy  

  

Vi förbehåller oss rätten att uppdatera denna integritetspolicy när som helst och vi kommer att ge dig 

en ny integritetspolicy när vi gör några väsentliga uppdateringar. Vi kan också meddela dig på annat 

sätt från tid till annan om behandlingen av din personliga information.  

  

Om du har några frågor om denna integritetspolicy, skicka ett mail till:   

GDPR-SAR.se@ssp-intl.com  

  

  

  

  

  

Jag skriver under på att jag har tagit del av denna integritetspolicy  

Underskrift:  
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Namnförtydligande:  

  

  

 


